Заявка № ____________
Информация о работодателе
1. Наименование организации:                    Пятнадцатый арбитражный апелляционный суд
2. Вид деятельности организации:               судебная деятельность
3. Время существования компании              с 2007 года
4. Форма собственности: 

 FORMCHECKBOX 
 государственная 

 FORMCHECKBOX 
 негосударственная
5. Контактное лицо (ФИО, должность): Фирсова Оксана Николаевна, начальник отдела кадров и госслужбы
6. Тел., факс, e-mail:  (863) 218-60-15, 218-60-11, 15ap.ofirsova@arbitr.ru
7. Адрес:             г. Ростов-на-Дону, пер. Газетный, д. 34
Сведения о вакансии

8. Должность (и количество мест): секретарь судебного заседания , 3 штатные единицы
9. Описание должностных обязанностей:          осуществлять прием, учет и обеспечивать сохранность судебных дел и документов; проверять явку в суд лиц, которые должны участвовать в судебном заседании; вести протокол судебного заседания (протокол о совершении отдельного процессуального действия); обеспечивать ведение аудиопротокола и последующую его обработку; содействовать судье в проведении видеоконференц-связи; оформлять исполнительные листы и осуществлять их выдачу взыскателям; выполнять иные поручения непосредственного руководителя, судьи в пределах функций по обеспечению судопроизводства.

10. Вид работы: 
 FORMCHECKBOX 
постоянная
 FORMCHECKBOX 
временная
 FORMCHECKBOX 
сезонная
 FORMCHECKBOX 
совместительство
 FORMCHECKBOX 
на дому
11. График работы: 
 FORMCHECKBOX 
гибкий
 FORMCHECKBOX 
жесткий
 FORMCHECKBOX 
по сменам          FORMCHECKBOX 
неполный рабочий день
	12. Рабочий день с 09-00 до 18-00, пятница до 16-45, 5 дней в неделю, обеденный перерыв с 13-00 до 13-45.
13. Оплата труда (руб. в мес.): от 13 500 руб. до 33 000 руб.  Зарплата выплачивается: 
 FORMCHECKBOX 
 помесячно 
 FORMCHECKBOX 
 2 раза в месяц
иначе _________________________________


14. Социальный пакет социальные гарантии федеральным государственным служащим устанавливаются в соответствии с  устанавливаются Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О федеральной государственной гражданской  службе Российской Федерации»
15. Местоположение работы: район, адрес г. Ростов-на-Дону, пер. Газетный, 34
16. Дополнительная информация (сот. связь, обеды, оплата бензина, амортизация автомобиля, мед страхование), в здании суда для работников оборудован фитнес зал
Требования к кандидату
17. Образование (специальность, специализация) высшее, по направлению подготовки Юриспруденция
18. Опыт работы без предъявления требований к стажу работы
19. Владение ПК:
 FORMCHECKBOX 
 не важно

 FORMCHECKBOX 
 пользователь

 FORMCHECKBOX 
 опытный пользователь
20. Специальные знания, навыки __________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________
21. Водительские права(A | B | C | D): 
 FORMCHECKBOX 
не важно
 FORMCHECKBOX 
А
 FORMCHECKBOX 
В
 FORMCHECKBOX 
C
 FORMCHECKBOX 
D
 FORMCHECKBOX 
E
22. Наличие автомобиля:  FORMCHECKBOX 
 да  FORMCHECKBOX 
 нет
23. Другие требования: __________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________ 
24. Иностранные языки (и степень владения): ________________________________________________________________
25. Согласие на публикацию информации о вакансии в социальных сетях:   FORMCHECKBOX 
согласен

 FORMCHECKBOX 
не согласен

“_____” ________________ _______г.





Подпись_______________
Для


пометок





Идентификатор 


базы данных








